
 

Candidature détaillée au FISN – Guide de dépôt sur 
TerryFoxTrack 
 

 
Objet du présent guide : Expliquer comment déposer votre candidature détaillée au Fonds 
d’innovation en santé numérique (FISN) par voie électronique sur TerryFoxTrack. 
 
 
 
 
Remarques importantes :  

1) Sur TerryFoxTrack, le processus de dépôt d’une candidature détaillée au FISN 
comporte trois onglets : Full Application (Candidature détaillée), Partners (Partenaires) 
et Budget (Budget). Remplissez tous les champs obligatoires sous chacun des onglets 
avant de déposer votre demande. Pour toutes les pièces jointes en format PDF, veuillez 
utiliser la police Arial ou Times New Roman 11 pt. Les candidatures rédigées en français 
bénéficient de 20 % d’espace de plus, le cas échéant. 
 

 
 

2) Si vous avez des questions au sujet de TerryFoxTrack, veuillez envoyer un courriel à 
l’adresse dhdp@tfri.ca; la section « Notes » (dans le menu de gauche de 
TerryFoxTrack) n’est pas surveillée, comme indiqué ci-dessous. 
 

 
  

https://tfri.smartsimple.ca/s_Login.jsp
mailto:dhdp@tfri.ca
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Onglet « Full Application » (Candidature détaillée) 
1. Connectez-vous à TerryFoxTrack – Une fois que vous avez été invité à déposer une 

candidature détaillée, vous recevrez un courriel contenant le lien vers TerryFoxTrack et 
vous pourrez commencer à remplir votre candidature détaillée. Recherchez et ouvrez 
votre candidature dans la section « In Progress Applications and Reports » 
(Candidatures et rapports en cours). 
 

 
 

2. Section « Background » (Information générale) : certains champs de l’onglet « Full 
Application » (Candidature détaillée) sont remplis automatiquement avec les données 
fournies à l’étape de la lettre d’intention; vous pouvez toutefois les modifier au besoin.  
• Champs modifiables dont le contenu est tiré de la LI :   

a. Project Title : Titre du projet 
b. Disease Area : Domaine pathologique 
c. Category (or Categories) : Catégorie ou catégories qui correspondent le 

mieux au projet 
d. Approximative number of data points : Nombre approximatif de points de 

données auxquels votre équipe aura accès pour les partager par 
l’intermédiaire de la Plateforme 

e. Brief description of a data point : Brève description d’un point de données 
dans ce contexte  

https://tfri.smartsimple.ca/s_Login.jsp
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f. Brief description of data sources : Brève description des sources de données 
et utilisation prévue 

g. Type of data : Type de données 
 

 
 
 

3. Remplissez les champs restants, y compris les mots-clés du projet et les 
changements survenus depuis le dépôt de la lettre d’intention. 
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4. Téléversement des documents : veuillez consulter les modèles dont vous avez 

besoin dans la liste de vérification de la candidature détaillée pour téléverser les 
documents suivants (en format PDF, sauf indication contraire) :  
a. Énoncé des travaux et diagramme de Gantt du projet, en version tableur  
b. Protocole relatif aux données  
c. Plan d’évaluation  
d. Plan de PI et de commercialisation  
e. Liste de modalités ou entente de partenariat 

 

 
 
 

5. Accord d’adhésion au réseau DHDP : remplissez cette section ou mettez-la à jour au 
besoin si elle a déjà été remplie à l’étape de la lettre d’intention.  
a. Au besoin, téléchargez l’Accord d’adhésion au réseau en cliquant sur le lien fourni.  
b. Envoyez-le à tous les partenaires qui font partie de votre équipe de projet. Cet 

Accord doit être signé par une personne autorisée à signer au nom de chaque 
organisation partenaire du projet. 

d. Téléversez les accords d’adhésion au réseau dûment signés en format PDF et 
ajoutez les signataires au tableau. 
 

 
   
 
 

https://www.dhdp.ca/docs/default-source/digital-health-innovation-fund/full-application-draft_-v2_sep25.docx?sfvrsn=d2295be3_2
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6. Entrez ou mettez à jour les données sur les signataires dans le tableau sur l’Accord 
d’adhésion au réseau en cliquant sur le bouton « Add/Update » (Ajouter/Mettre à jour), 
sous « Network Agreement Tracking » (Suivi des accords d’adhésion au réseau). 
 

 
 
 
 

7. Cliquez sur le signe « + » pour entrer les données sur le signataire, puis cliquez sur 
« Save » (Enregistrer). 
 

 
 

 
8. Le cas échéant, téléversez le CV de chaque collaborateur du secteur universitaire et de 

la santé en format PDF. Les CV déposés à l’étape de la lettre d’intention apparaîtront ici; 
vous pouvez les mettre à jour ou en ajouter, si nécessaire. 
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9. Cliquez sur « Save Draft » (Enregistrer un brouillon) pour continuer à travailler sur votre 
candidature plus tard, cliquez sur « Validate » (Vérifier) pour vérifier si tous les champs 
obligatoires ont été remplis, ou bien cliquez sur « Submit » (Déposer) si vous êtes prêt 
à envoyer votre candidature détaillée à l’équipe de la DHDP. Veuillez noter que pour la 
candidature détaillée, il reste quelques étapes avant le dépôt.

  
  



 

8 
 

Onglet « Partners » (Partenaires)  
Ajoutez ou modifiez les organisations partenaires et leurs principales personnes-ressources.  
 
Remarque : vous devez répertorier tous les partenaires et leurs principales personnes-
ressources pour que votre candidature soit considérée comme complète. Vous devez avoir au 
moins deux PME canadiennes parmi vos partenaires. N’inscrivez que les partenaires 
admissibles à un financement et excluez les filiales internationales.  
 

 
 

1. Organisation partenaire :   
a. Cliquez sur « Add/Edit Organization » (Ajouter/modifier une organisation) pour 

ajouter chaque partenaire de votre équipe de projet.  
c. Après avoir entré les données, cliquez sur « Save » (Enregistrer) pour confirmer.  
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2. Coordonnées  
a. Cliquez sur « Add/Edit Contacts » (Ajouter/modifier les personnes-ressources) pour 

entrer au moins une personne-ressource pour chaque organisation partenaire.  
b. Cliquez sur « Save » (Enregistrer) pour confirmer. 

   
 

Onglet « Budget » (Budget)  
Remarques importantes :  

• Chaque partenaire doit disposer d’un budget du plan de travail. Le candidat principal 
peut remplir tous les plans de travail si nécessaire ou inviter les cocandidats à remplir 
les leurs. Pour plus de renseignements à ce sujet, consultez la section « Inviter à 
collaborer au budget du plan de travail ».  

• Après avoir rempli les trois onglets de la candidature détaillée, cliquez sur « Submit » 
(Déposer). Une fois tous les champs vérifiés, vous recevrez un courriel de confirmation 
de votre candidature détaillée. Si vous n’avez pas reçu cette confirmation au bout d’un 
jour ouvrable, envoyez un courriel à l’adresse dhdp@tfri.ca. 

• Dans le budget ci-dessous, le contenu des champs est tiré de la lettre d’intention, à 
l’exception du champ « Total Project Cost » (Coût total du projet). Ce montant sera 
entré automatiquement à partir du coût total cumulé calculé à partir des budgets des 
partenaires.  

mailto:dhdp@tfri.ca
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Ajouter un plan de travail et un budget pour un partenaire 

1. Cliquez sur le signe « + » pour ajouter le plan de travail d’un partenaire.  
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2. Après avoir cliqué sur le signe « + » pour ajouter le plan de travail d’un partenaire :  
a. Remplissez tous les champs obligatoires (marqués d’un *).  
b. Cliquez sur « Save Draft » (Enregistrer le brouillon) pour continuer le plan de travail 

et téléverser l’échéancier ou le diagramme de Gantt. 

 
 

3. Plan de travail 
a. De retour dans la fenêtre principale du plan de travail, téléversez :  

• le plan de travail en format PDF. 
 

4. Autres fonds publics  
a. Cliquez sur le signe « + » sous « Other Government Funds » (Autres fonds 

gouvernementaux).  
b. Une fenêtre contextuelle s’ouvre. Entrez les renseignements sur le financement, 

cliquez sur « Save » (Enregistrer) et fermez la fenêtre. 
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5. Passez ensuite à l’onglet « Workplan Budget » (Budget du plan de travail).  
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Onglet « Budget du plan de travail »  

1. Suivez les instructions affichées à l’écran.  
a. Téléversez la feuille de calcul du budget du plan de travail à l’aide du modèle 

fourni.  
b. Cliquez sur le bouton « Workplan Budget » (Budget du plan de travail) dans la 

section « Budget Details » (Budget détaillé) pour ajouter le budget de votre 
partenaire.  
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2. Après avoir cliqué sur le bouton « Workplan Budget » (Budget du plan de travail) :  
1. Entrez le nom de l’organisation, la catégorie de coûts budgétaires et le 

budget de chaque période.  
2. Cliquez sur « Save » (Enregistrer) et fermez la fenêtre en cliquant sur le « X ».  

 

 
Déposer le budget du plan de travail  

Une fois les catégories de coûts budgétaires entrées, un tableau affiche les totaux.  
a. Lorsque tous les champs et tableaux sont remplis, cliquez sur « Submit » (Déposer).  
b. Un message de confirmation s’affichera :  

• Cliquez sur « Yes » (Oui) pour confirmer et rester sur la même page.  
c. Une fois le budget du plan de travail déposé, cliquez sur « Edit Workplan » (Modifier le 

plan de travail) pour modifier le plan de travail, sur « Discard » (Rejeter) pour annuler le 
plan de travail, ou encore, fermez la fenêtre en cliquant sur le « X » dans le coin 
supérieur droit.  
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Inviter des cocandidats 
Remarque importante : les cocandidats ne peuvent pas déposer la candidature détaillée ni 
modifier le budget du plan de travail des partenaires à moins d’avoir également été invités à 
collaborer à un plan de travail en particulier (voir la section suivante).  

Inviter à consulter ou à modifier la candidature 
1. Invitez des cocandidats à consulter ou à modifier la candidature en les ajoutant en tant 

que « Co-Applicants » (Cocandidats) à partir du menu de gauche. 
a. Les cocandidats invités recevront un courriel leur demandant de terminer leur 

inscription dans le système.  
b. Une fois leur profil créé, ils pourront collaborer à la candidature détaillée.  

2. Cliquez sur le signe « + » pour ajouter un cocandidat, entrez ses coordonnées, puis 
cliquez sur « Invite » (Inviter). 
 

 

Inviter à collaborer au budget du plan de travail  
1. Cliquez sur « Invitations » (Invitations) dans le menu de gauche du budget du plan de 

travail. 
a. Les cocandidats invités recevront un courriel les invitant à collaborer au budget 

du plan de travail.  
b. Si les cocandidats n’ont pas encore créé leur profil, ils doivent le faire avant de 

pouvoir collaborer.  
2. Cliquez sur le signe « + » pour ajouter un cocandidat, entrez ses coordonnées, puis 

cliquez sur « Invite » (Inviter).  
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Remarques supplémentaires :  

• S’ils ne sont pas invités en tant que cocandidats sur la candidature détaillée, les invités 
peuvent accéder au budget du plan de travail sous l’onglet « Reports » (Rapports).  

• S’ils sont invités à consulter ou à modifier la candidature détaillée, les invités peuvent 
accéder au budget du plan de travail sous l’onglet « Applications » (Candidatures), qui 
ouvre la candidature.  
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